TE-palvelut
tjanster | services

Anvisning forARVI-systemet for dig

som matar in personbeddmningar
Jaakko Okkeri 11.6.2019

Innehall
GRUNDER TILL ARVI ..cuiiuiiitiieiiieiiiniiiniieesieseisetssseesiessiossiosssasssssssnssssssasssasessssssssssssssssasssnsssnsssnsssnssanssnnes 1
INNEHALLET I ARV ...ucuveveiereereeiseesessessessesessessesessessessesessessessssessessesessessessesessessessssessessesessensessesessensens 2
TEKNISK INSTRUKTION .....cciiiiiiiiiiiiiiiiniiniiteiientiotiactaiesnsssssisssrasessssssssssssssssnsssnsssnsssnssssssasssnsesnsssnssans 3
INIEZENING . eiiiieeeeeieieiieteeeree i eree e et eereae e sseeeeeeessnassssseseseeessnnsssssssssseessnnsssssssesesessnnsssssssesesersnnnnssnsenanns 3
ARVIEINMAtNING c.ceiieeiiiiiiiiiiiiicreiereiereeereasistnessnesssessssensessnssssnssssnssssensssenssssnsssenssssnssssnnssssnsssnnns 3
Steg 1: att hitta ratt utbildning/traNiNgG ...cccvveeeeriiiiiiiiie e rrree et eereeeae s e s e s eeeresnnssssesessessannnns 3
Steg 2 2: att Mata in INfOrMation ... it rrereeec et e ree e reneesenserensssensesensssransssnnnesanes 4
Steg 3: Att spara ARVI bedOmMNING........coveeeeiiiiiiciiiiicerreicerrenaneeseenaseseennsseseennssssesnsssssssnsssssssnnsnsnenns 5
Steg 4: Skicka beddmNINgen till TE —BYra.....cccuuuuiiiiiiiiiirieiiieieeetereeeereereeeeerennssssseseseeesessnssssesesssesannnns 6
MOJLIGA FELKALLOR ......coteueretrcsnetstenessestsessessssssessesssssssssssssssesessstsnssssssssssnsssestessesessessessssssssnssns 6

Tietosuoja ja henkil6tietojen kasittely TE-toimistojen tuottamissa tyovoima- ja
yrityspalveluissa 5.4.2019

http://www.te-palvelut.fi/te/fi/pdf/tietojarjestelmaselosteet/Tietosuojaseloste tyovoima- ja_yritys-palveluissa.pdf

GRUNDER TILL ARVI

ARVI ar elektronisk system for att utbildnings- och traningsorganisationer kan skicka
personomdome till TE-byrd. ARVI mojliggor for larare/handledare att ge elektronisk och datasaker
individuell bedomning vilken kan visas i TE-byrans URA-informationssystem

Inom ARVI foljs foljs regler i dataskyddlag (5.12.2018/1050) och EU:s allmanna
dataskyddsforordning (25.5.2018).

Centrala synpunkter ar

- information skall vara 6ppen: personen som om har bedomts skall ha mdjlighet att kontrollera
uppgifter om sig sjalv

- Information skall verifieras: den maste vara relevant och faststallbart

Elektronisk bedomning avtalas i samband med anskaffning av utbildning eller traning eller med
skild kontrakt. .Information om alla utbildningar och traningar finns i ARVI-systemet.

.Bedbmningen skrivs i kompakt text, max langd ar 3000 tecken (ca A4 —ark). Den visas i URA -
systemet pa respektive arbetssokandens "fardigheter’-sida.


http://www.te-palvelut.fi/te/fi/pdf/tietojarjestelmaselosteet/Tietosuojaseloste_tyovoima-_ja_yritys-palveluissa.pdf

Informationen ar tillganglig en viss tid (2 ar) efter inmatningen. Bedémningar som ar aldre an 2 ar
raderas automatisktbran databas.. Forsta radering i ARVI -databas hande i mars 2018. Aven
mojliga utskrifter skall forstoras.

Du behdver anvandar-ID och I6senord for att logga in i ARVI- systemet. Alla utbildnings-
organisationer har en egen systemadministratér, som tar hand om, att varje ARVI —anvandare har
sin anvandar-1D och I6senord.

Om organisationen har inte anvant OPAL-eller ARVI —system tidigare kan anvandar-ID for
systemadministratoren bestallas vid lanken *Tukipyynt6 ja uuden kayttajan rekisterdinti” pa
ARVIs inloggningssida.

Systemadministratérer vid arbets-och naringsministeriet hjalper dig vid behov. Du nar dem via
lanken”Tukipyynto ja uuden kayttajan rekisterdinti” pa ARVIs inloggnngssida eller lanken
"kundstéd” pa ARVIs framsida.

INNEHALLET | ARVI

Arvi ar forkortning av ordet "Henkiléarvio”. ARVI ar lararens / tranarens omdome om elevens
arbetsmarknadstillstand, fardigheter och deras utveckling under utbildning/traning.

Det ar inte meningsfullt att ge ARVI under korta tréaningsperioder, dd man hinner inte samla
tillrackligt information. Det skall bli 6verenskommelse om ARVI mellan TE —byra och
traningsorganisation.

In i ARVI kan man skriva sadana prestationer som forutsattas i olika yrken och som paverkar
direkt till yrkeskrav eller mojligheter att komma in i yrket, t.ex. olika slags lov eller pass.

Om utbildning innehaller examensarbete eller motsvarande skall ARVI uppséattas nar
examensarbete har lamnats in. Teman och omfattning kan namnas i ARVI.

Man skall ga igenom ARVI med deltagaren alltid nar det ar maojligt. Enligt lagen har deltagaren ratt
att se ARVIs innehall.

Man kan anvanda tillampliga delar av féljande struktur i ARVI:

1. Vad har man studerat — vad har man examinerat
a. struktur av utbildning kortfattat, hel examen - delexamem
b. kort, svetsklass eller dylika (giltighetstid)
c. larande i arbete / arbetspraktik: (plats, langd, arbetsuppgifter, prestation)

2. Larande — vilken slags larande / stydent
a. studerandens egen omdéme om studier? Styrkor och svagheter
b. lararens omdome: t.ex. bortvaro, hur har f6ljt regler i arbetslivet
c. konstaterade larningssvarigheter; fardigheter att lara; niva i sprakkunskaper, adb -kunnighet
d. (héalsohinder? t.ex. fargblindhet)
3. Konkreta fortsattningplan
a. har sokt arbete under utbildning; vilka arbetsplatser, vilket jobb
b. vilken omrade soker jobb
c. vilken slags jobb stker
d. vilka fortséttningsplaner



TEKNISK ANVISNING

Denna anvisning beskriver forst genomgang i ARVI —inmatning och bearbetning. Senare kommer
detaljerad information hur du kan handla eventuella fellage.

Inlaggning

Logga on med din anvandarkod in i ARVI —system i adress https://asiointi.mol.fi/arvi
Inloggningssida se rut sa har: :

TE-palvelut ARVI

Sisaankirjaantuminen

Kayttajatunnus |

Salasana |

Kieli ® Suomi ¢ Svenska Kirjaudu sisaan

Ohje arvioinnin syéttéjalle

Ajankohtaista

Tukipyyntd ja uuden kéyttéjén rekisterdinti

ARVI1.3.2 © Tyé- ja elinkeinoministerid

Pa sidan du kan valja sprak (Suomi/Svenska).
Mata in dina uppgifter (anvandar —id och I6senord) och klicka "Kirjaudu sisaan’

ARVI inmatning

Steg 1: att hitta ratt utbildning/traning

Du kommer nu pa startsidan, dar du kan se alla utbildningar och traningar i din
utbildningsorganisation.

-
,,,,,,, “ ARVI 1

Utskrivning ur systemet

Helsingin teknillinen oppilaitos (lakkautettu)

Sorteringsprincip

Mamn  ~ Stigande @ Sjunkande Kod

::Rw ~bedomning har matats s Nej ¢ &

Slutdatum efter
Kod Namn
528697 omalle alalle 01.09 2006 12.12 2016
511014 jatko-jat 01.12.2013 01.11.2014
520309 i 01.01.2014 01.05.2019
533419 rekrytasoitemies 01.11.2005 25.11.2006
532329 suomen kielen koulutus 01.03.2018 01.08.2018
528936 sahkatekniikan perusteet 01.09 2000 30.11.2014
16
Kundstod

ARVI1.3.11 ©® Ty6- ja elinkeinoministerit



Valj pa listan den utbildning/traning som din bedémning géller. Om listan &r lang kan det vara
jobbigt att hitta ratt utbildning. D& ar det lattast att skriva utbilningens kod i kodféaltet och klicka
OK. Om du inte vet ratta kod du kan fraga OPAL/ARVI huvudanvandaren i din organisation eller
te-byran.

Steg 2 2: att mata in information

| nedanstaende bild ser du information om utbildningen. Ingen ARVI —omdéme har givits. Klicka
pa lanken “Mata ARVI —omddme.

|
e ARVI

Tillbaka

rakennuspeltisepppi-, eristyspeltiseppakoulutus

UPPGIFTER OM UTBILDNINGEN

Nummer 520309
Namn
Begynnelsedatum 01.01.2014
Avislutningsdatum 01.05.2019

Inmatade ARVI -bedomningar
Mata in ARVI -bedomning

Nu 6ppnar sig sidan for omdéme:

e gt ARVI

Tillbaka

rakennuspeltisepppé-, eristyspeltiseppékoulutus

UPPGIFTER OM UTBILDNINGEN

Nummer 520309
Namn rak
Begynnelsedatum 01.01.2014
Avlslutningsdatum 01.05.2019

Utarbetare av bedomning * Inmatare sjalv @ Andra
Datum till bedamning *

Namnet till studerande *

Personnummer till studerande *

Mata in ARVI -beddmning (max 3000 tecken) =

Antalet tecken |0

Spara

Mata in all grundinformation:

| respektive falt skriver du

-Vem har gjort bedémningen (inmatare sjalv eller annan person (skriv namn)

-datum till bedémning (dd.mm.a3aaa)

-namnet till studerande

-personnumret till studerande (pa nasta bild syns det suddat)

- sjdlva beddmningen. Max lang for texten ar 3000 tecken. Du kan skriva in text eller kopiera ock
klistra in fran annan dokument.
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Tillbaka

rakennuspeltisepppé-, eristyspeltiseppéakoulutus

UPPGIFTER OM UTBILDNINGEN

Nummer 520309

Namn r Itisepppa-, erist
Begynnelsedatum 01.01.2014
Avlslutningsdatum 01.05.2019

Utarbetare av bedomning * Inmatare sjalv @ Andra
Datum till bedémning * 10.04.2019

Namnet till studerande * Jahvetti Muttonen

Personnummer till studerande * _
Mata in ARVI -bedamning (max 3000 tecken) *

Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning
Bedémning Beddmning Bedémning Bedémning Bedémning Bedomning Bedomning Bedémning Bedémning Bedémning Beddmning Beddémning
Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning
Bedomning Bedomning Beddmning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning
Bedémning Bedémning Beddmning Beddmning Bedémning Bedémning Bedémning Bedémning Bedémning Bedémning Beddmning Bedémning
Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning
Bedtmning Bedémning Bedémning Beddmning Bedémning Bedomning Bedomning Bedémning Bedémning Beddmning Beddmning Beddémning
Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning
Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning Bedomning | F

Antalet tecken |1080

Spara

Steg 3: Att spara ARVI beddmning

Nar bedomningen ar klar du kan spara den med att klicka pa “Spara”. Nar inmatning ar fardig far
du respons “ARVI —beddémning har matats in”. (se bild nedan).

Tepahehn ARVI 1

Tillbaka

ARVI -bedémning har matats in

ARV -bedomning har matats in

Klicka pa knappen "Tillbaka”. Nu kommer du pa sidan dar du kan betrakta bedomningar eller
skicka beddémning vidate till te-byra.

|
Tembotn ARVI ‘

Tillbaka

. rakennuspeltisepppd-, eristyspeltiseppékoulutus

+ UPPGIFTER OM UTBILDNINGEN

Nummer 520309

Namn peltisepp
Begynnelsedatum 01.01.2014

Avlslutningsdatum 01.05.2019

Inmatade ARVI -beddmningar
WMata in ARVI -bedsmnin

Om du klickar pa lanken "Inmatade ARVI —bedémningar” du kan fortsatta att bearbeta texten (om
du vill férandra nagot). Pa sidan visas nyckelinformation. (personnummer har suddats).



Te-pabvelut ARVI

Tillbaka

rakennuspeltisepppé-, eristyspeltiseppdkoulutus

UPPGIFTER OM UTBILDNINGEN

Nummer 520309

Namn rakennuspeltisepppa-, eristyspeltiseppakoulutus
Begynnelsedatum 01.01.2014

Avlslutningsdatum 01.05.2019

Skickats
till TE-
byra

Datum till I Inmatningsdatum
. Inmatare av bedémning :
bedomning av bedoming

Jahvetti Muttonen m jaakko okkeri 10.04.2019 jaakko okkeri 11.04.2019

Namnet till studerande personnummer Utarbetare av bedomning

Om du vill andra bedémningen elle skicka den vidare klicka pa féaltet namn eller personnummer,
sa far du fram bedémning och kan anrdra den vid behov. Nar du ar fardig spara igen.

Steg 4: Skicka beddmningen till TE =byra

Nar du ar fardig med bedémningen du kan skicka den till TE —byra. Nar du ar pa bedémningssidan
klicka "skicka till TE-Byra”. Du far nedanstaende respons: “ARVI —beddmning har skickats till TE —

Q

byra”.

Tepaluelut ARVI

Tillbaka

ARVI -bedémning har skickats till TE-byra

ARV -bedomning har skickats till TE-byra

Om du vill sluta ARVI du skall klicka pa knappen "Tillbaka” tillrackligt manga ganger sa att du
kommer tillbaka till grundsidan. Llicka pa "Urskrivning ur systemet”. Programmet fragar annu "ar
du saker”. Nar du svarar "Ja” stanger programmet sig.

MOJLIGA FELKALLOR

Datum for bedomning konrolleras. Datum far vara hogst ett ar aldre an inmatningsdatum. Om
datum ar fel (for gammal eller i fel format) skall bedomningen inte sparas. Liten stjarna *i
rubrikfaltet “Datum till bedomning” visas rod. Datum skall korrigeras att kunna fortsatta.

Personnummer till studerande kontrolleras. Om du skriver fel kan bedémningen inte sparas.
Liten stjarna * | rubrikfaltet visas réd, Personnummer skall korrigeras att kunna fortsatta.

Text far inte vara langre an 3 000 tecken. Det finns réaknare vid sidand nedkant. Den informerar
nar det blir fér manga tecken. (antal tecken visas rod). Programmet vagrar att spara for lang text.

Glomt l6senord: Du kan glomma ditt Idsenord. Om det hander du kan logga in i Usermanager,
som ar gemensam till OPAL och Arvi. Usermanager finns | address
https://um.te-palvelut.fi/usermanager/pages/login.xhtml. Instruktion hur du hamtar ny l6senord
hittar du pa sidan https://asiointi.mol.fi/opalohjeet/salasanaochje.pdf



https://um.te-palvelut.fi/usermanager/pages/login.xhtml
https://asiointi.mol.fi/opalohjeet/salasanaohje.pdf

Fel vid sparande av information:

* Om beddmning som du har matat in kan inte sparas ar det mojligt att det finns fel i informationen.
Typiskt finns det tre feltyper:

- | faltet "Datum till bedémning” &r for gammal datum. Datum far vara hogst ett ar gammal.

- Personnumret till studerande har fel format. Varje tecken skall vara helt korrekt.

- Text till bedomning ar for lang (6ver 3000 tecken).

* Om du har problem med ARVI —system skicka fraga till OPAL/ARVI —huvudadmin . Addressen ar
opalarvituki@ely-keskus.fi L&nken finns pa ARVI inloggningssida (Tukipyynto ja uuden kayttéjan
rekisterdinti) och ARVIs startsida (Tukipyynt6)



mailto:opalarvituki@ely-keskus.fi

