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Anvisning om OPAL-systemet for utbildningsarrangdoren
27.4. 2015

Denna anvisning ar avsedd for utbildare som aktiverar utbildningarnas mellan- och slutlig utvardering och
som vid behov kommenterar utvarderingen

Om din organisation inte har anvant OPAL fore kan du bestalla anvandar-ID via lanken
”Tukipyynto ja uuden kayttdjan rekisteréiminen”, som finns pa OPAL -inloggningssidan
https://asiointi.mol.fi/opal/
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Om OPAL-systemet

Syftet med OPAL -systemet ar att producera information om utvardering fran
arbetskraftsutbildningen for upphandlare av arbetskraftsutbildning och for utbildningsarrangorer.

Utvarderingen insamlas saval under (mellanutvardering) som i slutet av utbildningen (slutlig
utvardering). Utbildningsarrangoren aktiverar utvarderingsblanketterna och instruerar
studerandena om hur utvarderingen ges. Vid behov kan utbildningsarrangoren foga egna
tillaggsfragor till slutlig utvarderingsenkaten.

Utbildningsarrangéren kan se pa tre slags rapporter om sina utbildningar: en basrapport (mellan-
eller slutlig utvardering) avsedd for varje enskild utbildning; en jamférande listning av slutlig
utvarderingen ("utbildningsarrangérens listrapport") samt en flexibel rapport som gjorts fér ad hoc -
enkater ("Enkatrapport").

Utbildningsarrang6éren kan skriva en kommentar till mellan- eller slutrapportens basrapport avsedd
for varje enskild utbildning. Kommentaren ar nédvandig om mellanrapporten alarmerar. Da maste
arendet diskuteras med TE-byran.

Utbildningsarrangdrens forpliktelser

Utbildningsarrangdrerna har forpliktelser da givande av OPAL -utvardering namns i
upphandlingsavtalet:

* Forsakra dig pa forhand om att kontakten till OPAL -systemet fungerar pa de arbetsstationer som
anvands av utbildningsarrangdren och av studerandena.

* Forsakra dig senast tva veckor fore utvarderinggivningen om att utbildningen i fraga finns i OPAL
-systemet. Om utbildning finns inte, du kan sjalv 6verféra den till OPAL genom
restplockningsforfarande. Det hander pa sidan https://asiointi.mol.fi/opal/poimintatilaus/ .
Restplockningskdrningarna utférs varje kvall. Restplockning infor kursen i OPAL -systemet féljande
dag.

* Kontrollera att utbildningens start- och slutdatum ar riktiga och korrigera uppgifterna vid behov.
Utfor en kontroll innan du aktiverar utvarderingen fran utbildningen.

* Kontrollera att antalet studerande for utbildningen &r riktigt och korrigera uppgifterna om sa
behdvs. Kontrollen gors innan du aktiverar utvarderingen fran respektive utbildning. | fraga om
non-stop -utbildningar kontrolleras antalet studerande alltid fére foljande utvarderingsgivning.

* Aktivera utvarderingen fran utbildningen i tillrackligt god tid innan studerandena ska ge sin
mellan- eller slutlig utvardering. | aktiveringen av utvarderingen ingar uppgérandet av en lista 6ver
anvandarkoder och utdelning av anvandarkoderna till studerandena.

* Instruera studerandena om hur man ger utvardering elektroniskt s att samtliga studerande har
fardighet for detta. Senare i denna anvisning faststalls, vad som ingar i inskolningen.

* Mojliggor for varje studerande att avge utvardering med datorn konfidentiellt i en ostdrd miljo. Ifall
du inte kan erbjuda detta, diskutera saken med TE -byran.

* Om mellanrapporten alarmerar, bor du i faltet for kommentarer i mellanrapporten skriva in
orsaken till alarmet och om atgarderna for att ratta till saken. Diskutera atgarderna med TE -byran.

* Varje utbildningsarrangér bor ha en systemadministrator. Denna ser till att samtliga anvandare av
OPAL inom organisationen har nédvandiga anvandarkoder och Iésenord.
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Start

Inloggning i OPAL -systemet sker under adressen http://asiointi.mol.fi/opal
| borjan ar sidan finsprakig. Valj anvandartypen "Koulutuksen jarjestdja" (Utbildningsarrangor) pa
startsidan.

Skriv in din anvandarkod (Kayttajatunnus) och ditt l6senord (Salasana) i de falt som reserverats for
dem. Valj spraket "Svenska" om du vill arbeta pa de svensksprakiga sidorna. Klicka till slut pa
tangenten "Kirjaudu sisaén" (Logga in).

Om du inte vet anvandarkod eller I6senord, fraga efter dem av systemadministratéren for OPAL -
systemet inom din organisation.

Ifall inloggningen av nagon orsak misslyckas, anmarker systemet om det. | fall av felanmalan,
klicka pa "Yrita uudelleen" (Forsok pa nytt) och forsakra dig om att du skrivit in anvandarkod och
I6senordet ratt.

Obs:

- Utbildingsarrangor kan inte vara anonym. Varje anvandarkod maste ha en viss anvandare och e-
mailadress. Om anvandarinformation &r bristlig, du far komment: ” Kirjautuminen estetty,
kayttajatietosi ovat puutteelliset. Ota yhteytta organisaatiosi OPAL -paakayttajaan tai OPAL -
tukeen osoitteissa opal@tem.fi ja opal@avosto.net”.

- Kontakten maste alltid avslutas med atergang till huvudsidan (se nedan) genom att klicka pa
lanken "Utskrivning ur systemet”. Annars forblir forbindelsen upptagen i 45 minuter, under vilka
inloggning i systemet inte &r mojlig.

Utbildningsarrang6rens huvudsida

Nedan en bild av utbildningsarrangdrens huvudsida (bild 1).

in teknillinen ilaitos (| u)

Sjunkange

Sjunkange

Vlj utbildning i tabellen nedan (13 / 13):

Kungstsa
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Utbildningsarrangdrens atgarder presenteras i foljande ordning:

- Forst visas hur man véljer standardsprak.

- Sedan presenteras obligatoriska funktioner for utbildningarna: aktivering av mellan- och slutlig
utvarderingen samt kommentering av utvarderingsrapporten.

- Darefter beskrivs, hur utbildningsarrangéren vid behov kan bifoga egna tillaggsfragor till slutlig
utvarderingsblanketten

- Sedan presenteras utbildningsarrangérens listrapport, enkatsrapport och kvalitetsjamforelse

- Slutligen visas hur systemet stangs av

Andring av utgadngsspraket

Om du vill byta spraket pa sidan, klicka alternativet "Andra standardsprak" i nederkanten av sidan.
Da forvandlas spraket pa sidan till finska. (Analogt, om du klickar pa alternativet "Muuta oletuskieli"
pa den finsksprakiga sidan blir sidans sprak svenska).

Vilka utbildningar som visas pa sidan

Pa utbildningsarrangorens huvudsida syns en lista 6ver utbildningar som anordnas av arrangdren i
fraga. Om det finns 6ver 50 utbildningar pa listan, visas endast de 50 forsta. Du kan forflytta dig till
foljande sida pa listan med lankarna ovanfér listan. — Sidoindelningen gor det lattare for
datasystemet att bemastra de langa listorna.

Pa huvudsidorna visas som standardvarde samtliga utbildningar av ifrdgavarande
utbildningsarrangoér. Ifall du vill begransa utbildningar enligt slutdatum, klicka pa lanken "Andra
avgransningsdatum”. Ange slutdatumet for den utbildning du valt, t.ex. 1.1.2009 och klicka pa
"Spara”. Nu férandras begransningen pa huvudsidan och féljande text blir synlig pa sidan: "Visa
utbildningar som slutas efter 1.1.2009". Du kan vid behov andra pa begransningen eller se pa alla
utbildningar genom att klicka pa lanken "Visa alla utbildningar".

| vilken ordning utbildningarna presenteras

Utbildningarna visas som standardvérde i stigande alfabetisk ordning. Du kan &ndra pa
presentationsordningen av listan genom val av "Sorteringsprincip" (se bilden). Alternativt féljande
sorteringsprinciper:

Namn

Nummer

Avslutningsdatum

Status

| samband med valet av varje ordningsfoljdsprincip kan man ocksa ange om ordningsféljden ska
vara stigande eller sjunkande. Val kan traffas enligt tva urvalsprinciper; t.ex. laget for utbildning
(det forsta) och utbildningar i vart och ett av lagena i alfabetisk ordning (det andra).

Utbildningarnas status h&nvisar till slutlig utvarderingen. Alternativen till slutlig utvarderingen ar
foljande:

Inte aktiverad

Aktiverad, inga enkéatsvar

Aktiverad, (en del av) enkatsvar givna

Aktiverad, enkaten avslutad
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Ordningen som syns pa listan andras genom att ange énskade sorteringsprincip och klicka pa
tangenten "Sok igen".

Obs:
Om utbildning finns inte, du kan sjalv 6verféra den till OPAL genom restplockningsforfarande. Det
hander pa sidan https://asiointi.mol.fi/opal/poimintatilaus/

Funktioner i anknytning till utbildningarna (den obligatoriska delen for
anvandning av OPAL)

Uppgifter om utbildningen

Du kommer till Uppgifter om utbildningen da du klickar pa énskad utbildning pa huvudsidan.
Pa sidan "Uppgifter om utbildningen" visas grunduppgifterna om utbildningen i fraga.

[Nummer: [511014

[Namn: [rakennusalan jatko- ja taydennyskoulutus
lAnordnare: \Helsingin teknillinen oppilaitos (lakkautettu)
[Yrkesmal: [62 HUSBYGGNADSARBETE

[kommun: [HELSINGFORS

{Ansvarig byra: [Helsingfors TE-byra, Ostra Centrum
]Nonstop: ba

Typ av gemensam

anskaffning:

1Utbildningstyp: [Nationell, Yrkesinriktad

[ESR-Kkod: I

]Begynnelseda(um: ’01.12.2013

[Avislutningsdatum: [01.05.2014

]Antalet studerande: [20

Funktioner:

Andra begynnelse-/slutdatum
Andra antalet studerande

Mellanutvarderingar
Slutlig utvarderin

Tillbaka

Utbildningsuppgifterna uppdateras i det skede da mellan- eller slutlig utvarderingen om
utbildningen fran studerandena bereds. Ifall det rader oklarhet om uppdateringen, bér man komma
overens om det med den byra som ansvarar for utbildningen.

| borjan ar fyra lankar aktiverade. De Ovriga lankarna pa sidan aktiveras forst efter andra atgarder.

| borjan maste utbildningsarrangéren gora foljande uppdateringsatgarder:
- kontrollera och vid behov @ndra utbildningens begynnelse- och avslutningsdatum
- kontrollera och vid behov &ndra antalet studerande.

Ovannamnda uppgifter ska vara ratt i det skede da mellan- eller slutlig utvarderingsenkaten
aktiveras.

Andra begynnelse-/ slutdatum

Du kan korrigera begynnelse- och avslutningsdatumen for utbildningen genom att klicka pa lanken
"andra begynnelse-/slutdatum". Anteckna ratt datum och klicka pa "Spara". (Du kan skriva
datumen i formen "01.06.2015" eller "1.6.2015")

Efter att du andrat datumen kommer ett meddelande. Klicka OK, och du atergar till sidan "Uppgifter
om utbildningen".


https://asiointi.mol.fi/opal/poimintatilaus/

Andra antalet studerande

Obs.: Med antalet studerande avses antalet i det skede da avgivande av (slut)utvardering inleds.
Vid nonstop -utbildningar 6kar man antalet studerande an efter som nya studerande intréder i
utbildningen och star i tur att avge utvardering.

Du kan andra p& antalet studerande genom att klicka pa lanken "Andra p& antalet studerande”.
Uppge adekvat antal och klicka pa "Spara". Efter att du &ndrat antalet far du ett meddelande.
Klicka OK, och du atervander till sidan "Uppgifter om utbildningen".

Atgarder i samband med mellanutvarderingar

Mellanutvardering togs i bruk ar 2006. Opal -mellanutvarderingen samlas in fran samtliga
utbildningar som varar i 6ver tre manader nar en tredje del — dock hogst tre manader — av
utbildningen avverkats. For utbildningar som pagar 6ver atta manader insamlas ocksa en andra
mellanutvardering i mitten av utbildningen.

Mellanutvardering samlas ocksa in fran non stop -utbildningarna. Aktivering av
mellanutvarderingen ar oberoende av slututvarderingens status. | denna anvisning beskrivs forst
den mellanutvardering som samlas in som grupputbildning och sedan mellanutvardering fran
nonstop-utbildningarna.

Aktivering av mellanutvarderingen (grupputbildning)

| aktiveringen av och rapporteringen om mellanutvarderingen ingar foljande skeden:
- att s6ka fram ratt utbildning

- att aktivera mellanutvarderingenkaten

- sOkning och utskrift av studerandenas anvandarkoder

- instruering av studerandena i att avge mellanutvardering

- kommentering av mellanrapporten, om skal féreligger

Valj fran listan den utbildning vars mellanutvardering du vill aktivera.
Klicka pa lanken "Mellanutvardering” pa sidan "Utbildningsinformation”.

Du kommer till en vy med rubrikerna
Inga mellanutvarderingenkéater
Ny mellanutvarderingenkat:
Aktivera mellanutvardering

Starta aktiveringen genom att klicka pa lanken "Aktivera mellanutvardering". Nu &r
aktiveringsuppgifterna synliga pa sidan:

Mellanutvardering:
Ange sista dagen fér mellanutvardering (andra vid behov datum i rutan) och antal svarande tillfrégade

Slutdatum
(dd.mm.3333)

Fortsatt

01.05.2014 Antal svarande tillfrdgade |20




Programmet foreslar som slutdatum for mellanutvardering ett datum en vecka framat raknat fran
innevarande datum och utbildningens studerandeantal som antal fér dem som svarat. Andra pa
uppgifterna vid behov och klicka pa "Spara". Nu far du meddelandet "Mellanutvardering aktiverad".
Nar du kvitterar meddelandet med OK -tangenten Gppnar sig foljande vy:

Tillbaka

[Nummer: [s11014

|Namn: |rakennusa|an jatko- ja taydennyskoulutus
|Anordnare: |Helsingin teknillinen oppilaitos (lakkautettu)
[Yrkesmai: [62 HUSBYGGNADSARBETE

[Kommun: [HELSINGFORS

[Ansvarig byra: [Helsingfors TE-byrg, Gstra Centrum
[Nonstop: [a

Typ av gemensam
anskaffning:

|Utbildningstyp: |Nationel|, Yrkesinriktad
[ESR-kod: [

[Begynnelsedatum: [01.12.2013
[Avislutningsdatum: [o1.05.2014

[Antalet studerande: [20

Inga avslutade mellanutvarderingar

Aktiverad mellanutvarderingsankat:

w ) Antal svarande

22.02.2014 - 01.05.2014 20 Andra Sok anvandarkoder Deaktivera mellanutvardering

Fran denna vy kan du

- forflytta dig till att bearbeta informationen av mellanutvarderingen (avslutningsdagen och antalet
studerande). Detta sker genom att klicka pa lanken "Andra".

- sOka fram listan 6ver anvandarkod fran lanken "Sok anvandarkoder"”

- deaktivera mellanutvarderingenkéten, ifall aktiveringen visar sig vara onddig.
Mellanutvarderingenkaten kan av deaktiveras, ifall utvardering annu inte getts.

Nar du valjer "Sok anvandarkoder" framtrader en lista 6ver studerandenas anvandarkoder pa
sidan:

Tillbaka

Du kan skriva ut kodlistan med hjalp av din lasares utskriftsfunktion:

[Nummer: [511014
|Namn: |rakennusalan jatko- ja taydennyskoulutus
|Anordnare: |He|5|ngin teknillinen oppilaitos (lakkautettu)
[Yrkesmat: [62 HUSBYGGNADSARBETE
[Kommun: [HELSINGFORS
[Ansvarig byra: [Helsingfors TE-byrg, Ostra Centrum
[Nonstop: pa
Typ av gemensam
anskaffning:
|Utbildningstyp: Nationell, Yrkesinriktad
[ESR-Kod: [
|Begynnelsedatum: |01.12,2013
[Avislutningsdatum: [o1.05.2014
|Antalet studerande: |20
|xr908 [22.02.2014 |01 05.2014 )Ne]
|2. [uesvp [22.02.2014 [01.05.2014 [Nej
[3. [caqia [22.02.2014 [o1.05.2014 [Nej
[a. [mx30e [22.02.2014 [01.05.2014 [Nej
[s. [gwmci [22.02.2014 [01.05.2014 [Nej
6. [isibx [22.02.2014 [01.05.2014 [Nej
[7. [7zr8w [22.02.2014 [01.05.2014 [Nej
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Skriv ut listan och ge varje studerande en ny anvandarkod for avgivande av utvardering.

Bearbeting av mellanutvardering efter svartid har gatt ut (ar 2015)

Du kan inte bearbeta information i mellanurvardering efter svartid har gatt ut. Om det har skett ett fel
i respons (t.ex. svar till fel utbildning) du kan be TEM —huvudanvandaren ta bort felaktig respons.
Efter det kan du deaktivera mellanutvarderingen och aktivera en ny.

Inskolning av studerandena

Efter att du aktiverat utvarderingenkaten aktiveras i utbildningsuppgifterna lanken "Sok
anvandarkoder”. Du far anvandarkod genom att klicka pa ifrdgavarande lank. Pa listan syns koder
och aven datumet for dess skapande och forfallodag.

Skriv ut sidan och ge var och en av studerandena en anvandarkod. Glém inte att
- Anvandarkoden galler endast under den tid som du bestamt fér givande av utvardering.
- Det gar att ge endast en utvardering med var och en av anvandarkoderna.

Studerande borjar p4 OPAL —startsida (https://asiointi.mol.fi/opal/) vid lank ”Opiskelija / Yritys”.

Utbildningsarrangérens uppgift ar att géra studerandena fortrogna med utvarderinggivning. Det ar
skal att genomga instruktionerna for hur man fyller i blanketten for att alla sékert ska forsta
betydelsen av att fylla i den och behérska svarstekniken. (Hur man loggar in, hur man 6vergar fran
en fraga till en annan, hur man atervander bakat om man vill &ndra pa svaren, o. dyl.).

| fraga om vagledningen bor man komma ihag att programmet i OPAL-systemet reserverar 45
minuter tid att arbeta for varje anvandare. Studerandens kontakt avbryts om han eller hon inte sént
en svarsblankett pa 45 minuter. — Om det ar skal att anta, att studerandena inte kan ge utvardering
pa 45 minuter, lonar det sig att ge dem fragorna skriftligt pa forhand sa att de kan fundera i lugn
och ro vad de vill svara.

Detta galler i synnerhet slutliga utvarderingen.

Det ar speciellt viktigt att bekanta sig med blanketten pa forhand under invandrarutbildningar och i
andra situationer dar studerandena kan ha svart att forsta fragorna pa blanketten. P& sidan slutlig
utvardering finns lanken "Sok frageformularet”. Via denna lank kan du skriva ut
utvarderingformularet at studerandena.

- Formularet for studeranden finns dven pa engelska, ryska, estniska, somali, franska och arabia i
dokumentet "OPAL yleiskuvaus" som finns pa sidan

http://asiointi.mol.fi/opalohjeet/OPAL palautekyselyjen kieliversiot.pdf

Fran hdsten 2014 kan studeranden valja mellan tre sprék att fylla blanketten: finska, svenska eller
engelska.

Utloggning av studerandena ur OPAL-systemet
Nar studeranden ger mellan- eller slutlig utvardering, far denna till slut meddelandet "Dina svar ar

nu sparade, tack for din feedback! Avsluta OPAL genom att trycka pa OK -knappen nedan. Stéang
webblasaren sa att dina svar inte blir kvar pa arbetsstationen.”

Fragorna i mellanutvarderingsenkaten

Foljande fragor ingar i mellanutvarderingen:

1. Jag har fatt information om malen, innehall och genomforande for utbildningen


https://asiointi.mol.fi/opal/
https://asiointi.mol.fi/opalohjeet/OPAL_palautekyselyjen_kieliversiot.pdf
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2. Vid personlig utbildningsplanering (HOPS) har hansyn tagits till min tidigare utbildning, kunnande och
mina specifika behov

. Jag har vid behov fatt handledning och feedback av utbildningsledare

. Som studerande har jag sjalv varit aktiv och initiativrik

. Lokaler och utrustning som anvants vid uthildningen har varit andamalsenliga

. Uthildningsmaterial som anvants vid utbildningen har utgjort ett stdéd fér mitt larande

. Utbildarens / uthildarnas fackkunskaper och kompetens har motsvarat utbildningens krav

. Inlarningsuppgifter och -metoder har varit anpassade till min niva och mina fardigheter

. Vid behov har jag fatt handledning och stdd for att hitta arbetsplatspraktik eller arbetsplats

10. Larande i arbete och handledning gav resultat (Svara pa denna fraga enbart om arbetsplatspraktik redan
ingatt i utbildningen)

11. Allmé&nt omddme: utbildningen. hittills har varit lyckad

12. Muntlig utvardering (max. 800 tecken)

(For fragorna 1 - 11 &r svarsalternativen: Daligt 2. Forsvarligt  3: Nojaktigt 4: Bra  5: Utmarkt)

O©oo~NOoOOThWwW

Granskning av mellanutvarderingsrapporten

Mellanutvarderingrapporten kan beskadas efter att minst fem studerande givit mellanutvardering. —
Detta ar samma begransning som i friga om slututvardering. Begransningen beror pa
datasekretess: studerandena garanteras majlighet att svara anonymt.

Efter avgiven mellanutvardering 6ppnar sig pa sidan t.ex. foljande vy:

Avslutade mellanutvarderingar:

Antal svarande

Giltighetstid

| 14.05.2009 - 14 05,2009

Enligt bilden har avgivandet av mellanutvardering avslutats. En rapport om den fas fram genom att
klicka pa lanken "Giltighetstid", dar tidpunkten fér mellanrapporten ar synlig.

Rapporten visas, om det finns minst 5 svar. Annars far du komment " Mellanutvarderingsrapporten
kan granskas forst nar 5 eller fler enskilda utvarderingar har gjorts"

Borjan av mellanutvarderingsrapporten syns nedan. Siffran for "Antal svarare tillfragade" visar hur
manga studeranden som antas besvara utvarderingenkéaten (antalet ar inte nédvandigtvis identiskt
med utbildningens hela styrka). Svarsprocenten utraknas utgaende fran detta tal.

Bearbeting av mellanutvardering efter svartid har gatt ut (ar 2015)

Du kan inte bearbeta information i mellanurvardering efter svartid har gatt ut. Om det har skett ett fel
i respons (t.ex. svar till fel utbildning) du kan be TEM —huvudanvandaren ta bort felaktig respons.
Efter det kan du deaktivera mellanutvarderingen och aktivera en ny.
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UPPGIFTER OM UTBILDNINGEN:

Nummer: 565773
Namn: lajankohtainen ymparistooikeus ii
Anordnare: Hoensuu universitet [fest]

Yrkesmadl: [Milji- och naturvrdsarbete

Kipare: Mellersta Finlands ELV-central, arb kr.av
Kommun: POENSUU

[Ansvarig byra: [pyvaskyla arbetskraftsbyrd
[Examensinriktad: @

[Nonstop: [ruej

[Kurstyp: [Nationell, Yrkesinriktad

ESR-kod:

Begynnelsedatum: o1.02.2009

Avlslutningsdatum: 31.12.2010

Antalet studerande: 10

Mellanutvérdering 02.04.2009 - 09.04.2009 (Antal svarande tillfragade: 10)

1. Jag har fatt information om mélen, inneh&ll och genomfirande fir utbildningen

[ |1 o8t [2. Forsva 3. Majaktigt Sammanlagt [medeltal Javvikelss ‘
B 1 o o 5 16 0.6 |
[% [60,0 [e0,0 [20,0 oo oo [100% = = \

2. vid nersunllu uthlldnmusulanermu (HOPS) har hdnsyn tagits till min tldll]ﬂre uthlldnmu kunnande och mina specifika behov

|1 oalt 2 Forsvarligt
Flili!i!i!i!i!i!i
[% [a0,0 [40,0 20,0 oo oo [100% ‘
2. 3aa-har-vid behov fatt

Slutdelen av rapporten ar foljande:

7. Uthil il och har motsvarat ildni krav

| |i.pdlgt [2. Forsvarigt |3, Najaktige [4. 8ra [5. utmarke

’_’_’—’—’_’—’—’_’_
J

[ [40,0 [40,0 [z0,0 X [100% [

8. ]nlarnmgsunbulﬂer och -metoder har varit anpassade till min nivd och mina fardigheter
Wi!i!i!*!i!ihai!i

[% [40,0 [40,0 [z0,0 oo oo [100%

9. Vid behov har jag fitt handledning och stéd for att hitta arbetsplatspraktik eller ﬂrhelsplﬂls
| |1 oaigt [2. Forsvarliot |3, Najaktige Sammanlac
[ R (R T !7 !7 !7

[ [40,0 [40.0 [z0.0 [o0 oo [100%

10. Larande i arbete och handledning gav resultat (Svara pd denna friga enbart om ik redan ingatt i utbildni )

| |1 p3igt [e. Forsvarlige 3. Najaktigt utmarkt_[sammanlagt_[redeftal
!_!—!—!—!_!—!—ha—!—
|

[or [+0,0 [0 [z0,0 oo [0 [100%

11. Allmant omdsme: uthildningen. hittills har varit lyckad
| |1 pdige [2. Forsvarior |2, nojaktige sammanlagt_[Medeltal clse
2 [z [x [o o [5 [ [0.7 |
[ [40,0 [400 [20.0 oo oo [100% [- - |

12. Fritt formulerat kommentar

| slutet av mellanutvarderingsrapporten finns lanken "L&gg till kommentar”. Ifall utvarderingen ger
upphov till det skriver utbildningsarrangdren har in sin egen kommentar (max. 1900 tecken). — Vid
behov kan flera kommentarer bifogas.

- Om mellanutvarderingen fororsakar alarm, ar kommentering obligatorisk. Saken diskuteras med
TE-byran.

Se anvisningen pa punkt "Utbildningsarrangorens verksamhet i alarm- och beromsituation
betraffande mellanutvardering".

Obs. Skrivna kommentarer kan ej langre andras eller raderas, alla andringar och korrigeringar
inskrivs i en ny kommentar.

Aktivering av ndsta mellanutvardering

Efter avslutad mellanutvardering aktiveras i nedre kanten av vyn for mellanutvardering lanken
"Aktivera mellanutvarderingen”. Det &r nu mdjligt att aktivera nasta mellanutvardering.

Aktivering av mellanutvarderingsenkat (nonstop-utbildning)
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Aktiveringen av mellanutvarderingen fran nonstop-utbildningarna skiljer sig fran
mellanutvarderingen fran grupputbildningarna. Eftersom det till nonstop-utbildningarna oavbrutet
soker sig studerande, periodiseras inte mellanutvarderingen, utan man anvander sig av en enda
mellanutvardering, som aktiveras omedelbart efter att nonstop-utbildning paborjats. Som slutdatum
for mellanutvardering antecknas slutdatumet for ifrdgavarande utbildning. Av studerandena
insamlas mellanutvardering i enlighet med vad som avtalas med TE -byran.

Nonstop-utbildningen kommer saledes att utgéra en enda mellanutvarderingsrapport som
forandras under hela utbildningen i takt med ny inkommande utvéardering.

| nonstop-utbildningarna foréndras aven antalet for dem som lamnar utvardering under hela
utbildningen. Utvarderinggivarnas antal bor vara lika stort som de nddvandiga
mellanutvarderingtransaktionerna (i langa utbildningar kan samma studerande lamna in
mellanutvardering flera ganger).

Antalet studerande utdkas via lanken "Andra” pa sidan "Uppgfter om mellanvarderingar” (se bilden)

Aktiverad mellanutvarderingsankat:

[12.09.2010 - 19.09.2011 [z0 |&ndra Sok anvandarkoder Deaktivera mellanutvardering

Genom att klicka pa lanken "Andra” éppnar sig ett fonster, i vilket man kan uppratthalla
mellanutvarderingens slutdatum och Antal svarande tillfragade.

Utbildningsarrangérens agerande i en alarm- och berémsituation for
mellanutvéardering

| OPAL-systemet ingar en alarm- och berémfunktion. Om det finns en separat beskrivning i "OPAL-
halytykset ja kiitokset". Dokumentet kan hittas via Ianken "Ajankohtaista” (Aktuellt) pA OPAL-
systemets ingangssida.

Har beskrivs i ett ndtskal konsekvenserna av alarm- och berémforfarandet ur
utbildningsarrangérens synpunkt.

Allmant om alarm och berdom:

Mellanutvarderingen for arbetskraftsutbildningen samlas in under utbildningen. Det ar darfor mojligt
att med hjalp av mellanutvarderingen erhalla information om eventuella problem och om de
korrigeringsatgarder som kan gdéras annu under ifrdgavarande utbildning. For detta har man till
systemet kopplat ett alarmférfarande som gor problempunkterna synliga.

Det ligger i samtliga parters intresse, att problempunkterna gors synliga och gemensamma
korrigeringsatgarder kan inledas i ett sa tidigt skede som majligt. Darfor ingar aven en gemensam
lagesutvardering med bestallaren och genomféraren som en vasentlig del i alarmférfarandet.

Vid granskningen av utvardering begransar man sig inte enbart till att soka problempunkter i
utbildningen. OPAL observerar &ven ytterst lyckade utbildningar. OPAL:s berémsystem plockar
fram uppgifterna om lyckade utbildningar och sander berémmet till upphandlarna och
genomfoérarna.
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Utbildningsarrangorens atgarder vid alarm:

Ifall mellanutvarderingen ger upphov till alarm, gar alarmet som e-postmeddelande till den utbildare
som aktiverat ifrdgavarande mellanutvardering och till den TE-byra, som &r ansvarig for
utbildningen i fraga.

Alarm kan uppsta av olika skal:

- mindre an 50 % av dem som svarat har avgett utvardering

- medeltalet for allmant omdoéme for utvarderingen underskrider 2,5

- de tva lagsta vitsordsklassernas andel av utvarderingens allmant omdome ar > 20 %

| fall av alarmmeddelande bor utbildaren och TE-byrdn gemensamt 6vervaga vad det ar frdga om
och vilka atgarder som behdvs. Utbildaren och TE-byrans representant skriver bada en
kommentar i mellanutvarderingsrapporten. | kommentaren beskrivs orsakerna till alarmet och vad
som beslutits for att ratta till saken. Kommentaren skrivs inom tva veckor fran alarmet.

Om alarmet uppstar pa grund av ytterst lite svar, kan parterna komma 6verens om att férlanga
utvarderingtiden. | detta fall bearbetar utbildningsarrangdren uppgifterna i mellanutvarderingen och
bestammer en ny tidsfrist for utvarderingen. — Om utvarderingtiden fortsatts, slocknar alarmet och
programmet granskar situationen pa nytt efter att utvarderingstiden gatt ut. Utvarderingstiden kan
forlangas endast en gang.

Ett specialfall: mellanutvardering med utebliven utvardering

Det kan forekomma att ingen utvardering fas pa den aktiverade mellanutvarderingen. | sadana fall
deaktiveras mellanutvarderingen automatiskt av systemet.

Berom Utmérkt

OPAL-systemets berom "Utmakt" &r en spegelbild av alarmforfarandet. Berommet bestar av den
gemensamma effekten av olika faktorer. Utbildningen anses mycket lyckad, da

- svarsprocenten (i grupputbildningar) éverskrider 90 samtidigt som antingen

- medeltalet for allmant omddme ar 4,0 eller

- procentandelen for allmant omdome for de tva hdgsta vitsordsklasserna 6verskrider 80.
Berdmmet syns i utbildningens mellanutvarderingsrapport. Berdommet ror sig via e-post pa samma
satt som alarmen. Nar kriterierna for berém uppfylls, sands fran utbildningen samtidigt ett
meddelande om det till utbildaren, den byrd som ansvarar for utbildningen, utbildningsarrangérens
systemadministratérer, ELY-centralens systemadministratdrer samt till ANM:s dvervakare.

Meddelandet med utmarkt betecknas som utvardering till aktérerna, den kraver inga atgarder av
meddelandets mottagare.

Atgarder i anknytning till slutlig utvardering

Aktivering av enkat om slutlig utvardering

Obs!
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Aven vid aktivering av slutlig utvardering skiljer sig forfarandet for grupputbildningar frdn nonstop-
utbildningar.

I denna anvisning beskrivs forst slutlig utvarderingen i grupputbildningarna och darefter slutliga
utvarderingen for nonstop-utbildningarna.

Slutlig utvardering for grupputbildningarna

En aktivering av utvarderingenkaten mojliggor lamnandet av utvardering. Klicka pa lanken
"Aktivera slutlig utvardering”. Du far uppmaningen: "Ange tid for utvarderingen: - Slutdatum
(dd.mm.yy). Skriv in i faltet det datum da studerandena senast bor lamna utvardering om
utbildningen. | faltet finns slutdatumet for kursen som utgangsvarde. Tryck pa "Fortsatt” efter att du
uppgett slutdatumet.

Obs.: - Datumen i samband med givande av utvardering ar mycket viktiga. Studerandens l6senord
ar i kraft endast till den dag som fastslagits som slutdatum fér inlamnande av utvardering. Darefter
kan utvardering ej langre ges.

Slutdatumet fér givande av utvardering kan bytas ut annu innan utbildningen avslutas, men inte
langre efter avslutad utbildning.

Till aktiveringen av utvarderingen ansluter sig dven andra begréansningar som det ar skal att lagga
pa minnet:

- Efter aktivering av utvarderingen kan du &nnu 0ka antalet studerande i utbildningen, men inte
langre minska pa det.

- Aktiveringen av utvarderingenkaten kan atertas sa lange som utvardering inte &nnu avgetts.
Detta sker genom funktionen "Deaktivera utvarderingenkaten".

Inskolning av studerandena vid slutlig utvardering

Instruktion till Inskolning av studerandena finns vid mellanutvardering (se kapitel "Inskolning av
studerandena”).

Studerande borjar pa OPAL —startsida (https://asiointi.mol.fi/opal/) vid lank ”Opiskelija /
Yritys”. - Formularet for studeranden finns &ven pa engelska, ryska, estniska, somali, franska och
arabia i dokumentet "OPAL yleiskuvaus" som finns pa sidan

http://asiointi.mol.fi/opalohjeet/OPAL palautekyselyjen kieliversiot.pdf

Fran hosten 2014 kan studeranden valja mellan tre sprak att fylla blanketten: finska,
svenska eller engelska.

Pa slutlig utvarderingformularet for studerande star foljande text:

Du har 45 minuter pa dig att fylla i den elektroniska blanketten. Vanligtvis racker tiden val. Om du
anda tror att tiden inte kommer att racka till sa skriv ut blanketten eller be utbildningens anordnare
om en utskriven blankett. Skriv sedan ut dig ur systemet och fyll i den utskrivna blanketten i lugn
och ro. Skriv sedan in dig i systemet igen och besvara den elektroniska blanketten. Nu lyckas du
sakert besvara blanketten inom utsatt tid.

Utloggning av studerandena ur OPAL-systemet

Nar studeranden ger mellan- eller slutlig utvardering, far denna till slut meddelandet "Du glommer
val inte att till slut stanga bladdraren, sa att inte dina svar blir kvar i minnet pa arbetsstationen."
Detta bor poangteras, speciellt i de fall dar flera studerande ger utvardering efter varandra fran
samma arbetsstation.



https://asiointi.mol.fi/opal/
https://asiointi.mol.fi/opalohjeet/OPAL_palautekyselyjen_kieliversiot.pdf
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Aktivering av slutlig utvardering for nonstop-utbildningar

| slutlig utvarderingen for nonstop-utbildningarna maste beaktas, att studerandena avslutar
utbildningen vid olika tidpunkter. Darfor aktiveras slutlig utvarderingforfragan for nonstop-
utbildningar genast i borjan av utbildningen (p& samma satt som mellanutvarderingen).
Programmet foreslar som sista datum for utvarderingen avslutningsdagen for utbildningen. Denna
tidpunkt kan senarelaggas, men ej laggas tidigare.

Utbildningsarrangorens egna tillaggsfragor (valbar OPAL-funktion)

Som utbildningsarrangér kan du foga dina egna utvarderingfragor till utvarderingblanketten. Varje
utbildning kan ha hogst tio tillaggsfragor.

Du kan spara permanenta tillaggsfragor pa utbildningsarrangtrens huvudsida. Dessa permanenta
fragor kan anslutas till Gnskade utbildningar. Till utbildningarna kan &ven fogas fragor som galler
bestamda kurser.

| det foljande beskrivs till en borjan sparandet av tillaggsfragor pa huvudsidan och darefter
fogandet av fragor till enskild utbildning.

Sparande av tillaggsfragor pa huvudsidan

Pa utbildningsarrangérens huvudsida finns lanken "Frage administrering”. Med hjalp av den sparar
du standardfragorna, dvs. de tillaggsfragor som du vill anvanda pa flera utbildningar.
Nar du klickar pa lanken "Frage administrering" kommer du till underhallssidan:

OPAL: Frige administrering

Tillbaka

Extra frdgor:

Inga extra frédgor &nnu.
Funktioner:

Addera frdga

Tillbaka

Eftersom tillaggsfragor annu saknas, star det "Inga tillaggsfragor a&nnu" pa sidan. Skapa
tillaggsfragor genom att forst klicka pa lanken "Tillagg fraga":

Du kan skriva tillaggsfragan pa finska och svenska. (Du kan vid behov anvanda endast det ena av
spraken).

Obs: alla fragor bor vara sa formulerade att de kan besvaras med alternativen: 1 Daligt 2.
Forsvarligt
3: Nojaktigt 4: Bra 5: Utmarkt

Spara fragan med tangenten "Spara". Du far meddelandet "Fragan lillagt" Nar du klickar OK i
detta meddelande ser du frdgan som du formulerat och kan pa samma sétt skapa foljande fraga.

- Det gar att spara hogst 10 tillaggsfragor.
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Fogande av fragor i enskild utbildning

Pa sidan "Slutlig utvardering" finns funktionen "Administrera extrafragor". Till utbildningen kan
fogas extrafragor efter att utbildning aktiverats.
- Extrafragor kan inte langre fogas i det skede da utvardering redan givits.

Nar du valjer alternativet "Administrera extrafrdgor" kommer du till en sida, dar du kan bevara
fragor.

Du har tva alternativ:

- du kan tillfoga en kursansluten tillaggsfraga (som endast syns pa utvarderingblanketten for den
utbildningen) eller

- du kan oka antalet standardfragor (dvs. fragor som du tidigare sparat pa huvudsidan, vilka du kan
anvanda under flera utbildningar).

Kursbestamd tillaggsfraga skirivs genom att klicka pa lanken "Tillagg fraga".'

Nar du klickar pa lanken kommer du till underhallssidan dar du kan utarbeta texten till fragan pa
finska och svenska. (Du kan vid behov anvanda endera spraket).

Tillsattning av standardfraga sker genom att klicka pa lanken "Tillagg standardfragor”. Du kan
valja onskade fragor pa listan genom att kryssa for tilltankta fraga. Val sker genom "Tillagg" -
tangenten. — Du far kommentar "Standardfragan tillagt"

Spara fragan med tangenten "Spara”. Du far meddelandet "Fragan tillagt". Nar du klickar OK for
detta meddelande ser du fragan du formulerat och kan analogt skapa féljande fraga.

Obs: Man bor vara noggrann med innehallet i tillaggsfragorna. Om larare namns vid namn i
fragorna och svaren samlas in och behandlas sa att det av uppgifterna skulle uppsta ett
personregister som avses i dataskyddslagen, ar utbildningsarrang6ren registeransvarig och svarar
enligt denna lag for forpliktelserna for registeransvariga.

Rapport om slutlig utvardering (Basrapport)

Efter att slutlig utvardering givits fran utbildningen kan du se péa basrapporten for utvarderingen.
Nar du valt utbildningen du kan klicka pa lanken "Slutlig utvardering".

Basrapporten kan granskas forst efter att minst fem svar givits. Om antalet &r mindre, kommer ett
meddelande " Basrapporten kan granskas forst néar 5 eller fler enskilda utvarderingar har gjorts". .

Basrapporten kan visas pa tva olika satt. Pa sidan Alutlig utvardering” du har tillgang till lankarna
- slutlig utvarderingsrapport och
- slutlig utvarderingsrapport utan fritt formulerade svar

Normal basrapport kan du anvanda nar du vill se pa samtliga uppgifter. Basrapporten utan fritt
formulerad utvardering kan du anvanda t.ex. om du vill behandla rapporten med studerandena och
endast vill koncentrera dig pa ett sammandrag av de egentliga fragorna.

Av basrapporten visas forst inledningsinformationen for utbildningen och antalet svar samt den
procentuella andelen for dem som svarat av studerandena inom utbildningen.


https://testiasiointi.mol.fi/opal/QuestionServlet?action=GET_QUESTIONS
https://testiasiointi.mol.fi/opal/QuestionServlet?action=GET_QUESTIONS
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Darefter visas ett sammandrag av svaren pa fragorna (bakgrundsfragor och egentliga
utvarderingfragor). Betraffande de egentliga utvarderingfragorna visas den direkta férdelningen av
varje svar, férdelningarnas % -andelar samt svarens medeltal och spridning.

Anvandarnas fritt formulerade kommentarer utskrivs i slutet av basrapporten

Utbildningsarrangdrens egna tillaggsfragor syns sist i rapporten.

Utbildningsarrangdrens kommentar till basrapport

Utbildningsarrangéren har méjlighet att kommentera kursutvarderingen. Kommentaren kan vara ett
genmale till kursdeltagarnas eventuella kritik eller ndgon annan kommentar.

Kommentaren kan inte avges innan minst fem studerande avgett sin kommentar och utbildningens
basrapport syns pa utbildningsarrangorens sida. Da syns i slutet av utvarderingblanketten lanken
"Avge kommentar".

Nar utbildningsarrangdren klickar pa denna lank kommer han till sidan "Utbildningsarrangorens
kommentar", dar kommentaren kan skrivas.

Pa sidan finns en anvisning: "Skriv en kommentar senast den dd.mm.aa. Kommentaren maximalt
1900 tecken."

- Datumet som syns pa sidan ligger en manad (30 dagar) efter studerandenas sista méjliga datum
for att kunna avge utvardering. (Denna tidsfrist fastslogs av dig sjalv da du aktiverade
utbildningen).

Efter inskrivningen av kommentaren klickar man pa "Spara".
Om du skrev en alltfér lang kommentar, anmérker programmet om det nar du férsoker spara den.
Programmet uppger antalet tecken i faltet som ar for manga.

En given kommentar kan varken a&ndras eller raderas. Du kan vid behov skriva en ny kommentar.
- Kommentarer kan skrivas tills tidsfristen for kommentarer gatt forbi.

Utbildningsarrang6rens kommentar syns i slutet av utbildningens basrapport. Kommentaren ar
synlig for saval utbildningsarrangéren som myndigheten.

(Kommentaren blir inte synlig da basrapporten soks med alternativet "Basrapport — Utan fritt
formulerad utvardering")

Hamtning av rapporter

Sokning av mellanutvarderingsrapport

Sokning av mellanutvarderingar underlattar sokningen och beskadningen av mellanutvarderingar
nar utbildningsarrangoren har flera utbildningar. | So6kning av mellanutvarderingar finns ett
sokfonster, genom vilket man kan samla pa listan alla mellanutvarderingar eller
mellanutvarderingarna enligt de villkor man 6nskar. Fran listan kan man plocka fram énskade
mellanutvarderingsrapporter for beskadning.

Sokning av mellanutvarderingar inleds fran huvudsidan, fran lanken "Sokning av
mellanutvarderingar". Nar du klickar pa lanken, kommer du till s6ksidan for mellanutvarderingar.

Soksidan for mellanutvarderingar:
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(& ) OPAL: Sikning av mellanutvérdering

Tillbaks
Viilj sokvillkor och fullf5lj sékningen genom att klicka pa Sok:

aaaaaa = ESFY Vrkssinrike: Annan & Nonstop = Grupputbildning =

Rekty ™ Omstlin Precis/ ™ Precis/ ™ Precis ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™
Allmsn Special Rekry Pracis/Allman Pracis/Spacial Pracis

Det enklaste séttet att soka ar att klicka pa tangenten "Sok" utan sokfaktorer. D& syns en lista éver
givna mellanutvarderingar i 6nskad ordningsféljd (med stigande ordning enligt namn som
utgdngsvarde). Om du vill avgransa listan, kan du anvanda avgransningsfaktorerna i fonstret.

Sokningen ger en lista 6ver mellanutvarderingarna enligt sokvillkoren. Som ett exempel
forsokslaroanstalten Joensuu universitet; sékning av mellanutvarderingar utan avgransningsvillkor:

50 51-100 101-113
Vslja mellanutvarderingsrapport i listan nedangdr (50 / 113):

Slutdatum for
mellani utvirdering |

\5594217 nedelstekniker, grundexamen inom likemedelsbranschen ~~ |31.01.2007 [Neg

lea8270 assistent inom v3rd- och omsorg (for forlsnad [31.12.2012 [Nej

le14707 teetia ura i [30.06.2011 ba Utmarke
[632664 [07.12.2011 [Nej .,
l626213 [08.06.2012 [Nej

l618341 [31.12.2010 [Nej

le24571 [31.12.2010 [Nej

leaaaze [31.12.2014 ba Utmarkt
[6aasr7 [31.12.2014 ba [Utmarke
l633288 [31.12.2012 ba

le00283 [31.12.2011 ba Utmarkt
Iss6724 [12.03.2007 ba

‘543275 [28.02.2013 [Nej

l64a6187 [15.03.2014 ]

le42850 [15.02.2013 e Utmarke
l632153 [o1.12.2011 e
l626120 “[22.04.2011 “[Nej i —
[e18846 [02.06.2010 [Nej

591799 [31.12.2007 [Nej

[ses707 [31.12.2007 [Nej

[s76771 i ~ [20.02.2007 BT |

[577137 [15.05.2007 ba

Pa listan syns alla aktiverade mellanutvarderingar som en enhetlig forteckning. Fargkoden utvisar
om ifrdgavarande mellanutvardering utlyst ett alarm- eller berommeddelande.

Fran listan kan du 6verga till rapporten om ifrdgavarande utvardering.

Ifall inte minst fem utvarderingar inkommit i den aktiverade utvarderingen, visas rapporten inte,
utan programmet levererar féljande anmaérkning:

 ‘ OPAL: Mellanutvarderingsrapport

Mellanutvarderingsrapporten kan granskas forst nar 5 eller fler enskilda utvarderingar har gjorts.

| detta lage atervander du till listan med tangenten "Tillbaka".

Slutliga utvarderingsrapporter

Utbildningsarrangoren kan se pa tre slags rapporter: basrapporter kursvis,
utbildningsarrangorens listrapport och ad hoc-enkatrapporter.
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Sokning av slutliga utvarderingar

Sokning av slutliga utvarderingar underlattar sékningen av slutliga utvarderingar och beskadningen
da utbildningsarrangéren har flera utbildningar. For sokning av slutliga utvarderingar finns ett
sokfonster, genom vilket det gar att samla in pa listan samtliga utvarderingar eller slutliga
utvarderingar enligt de villkor man 6nskar. Man kan plocka fram dnskade rapporter om slutliga
utvarderingar fran listan for beskadning.

Sokning av slutliga utvarderingar startar fran huvudsidan med lanken "Sékning av slutlig
utvardering”. Genom att klicka pa lanken kommer du till séksidan.

Soksidan for slutlig utvardering:

{5 ) OPAL: Sikning av slutlig utvérdering
y

Tillbaka

Vilj sékvillkor och fullfslj sékningen genom att klicka pé Sok:

Nationell & ESF® Vrkesinriktad © Annan & Nonstop & Grupputbildning ¥

Rekty ™ Omstélin ™ Precis/ ™ Precis/ ™ Precis ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™
Allmsn Special Rekry Precis/Allmsn Precis/Special Precis

Forsta | Namn L‘ Stigande ¥ Sjunkande ~

Andra 1] stigande ® Sjunkanda ©

Det enklaste séttet att soka ar att klicka pa tangenten "Sok” utan sokfaktorer. Da framtrader en
lista 6ver givna slutliga utvarderingar i dnskad ordningsféljd (utgangsvardet ar stigande ordning
enligt namn). Om du vill avgrénsa listan, kan du anvénda avgransningsfaktorerna i fonstret.

Sokningen ger en lista 6ver slutliga utvarderingar enligt sokvillkoren. Som ett exempel
forsokslaroanstalten Joensuu universitet; sékning av slutliga utvarderingar utan
avgransningsvillkor:

-50 S51-100 101-150 151-200 201-250 251-300 301-336

Vilj utbildning i tabellen nedan (50 / 336):

@_EM__M_
568421 I3k inom I3keme [31.05.2007 [Aktiverad, enkaten avslutad  |Nej
594181 -starta eget kurs - etableringsfasen [25.09.2007 Aktiverad, enkiten avslutad |Nej
[s61999 a-datakérkort [12.11.2004 Aktiverad, enkiten avslutad [Nej
|s48015 s-datakérkortet och finska “[31.07.2002 " [Aktiverad, enkaten avslutad [Nej
|550847 [a-datakarkortet och finska [25.11.2002 ~[Aktiverad, enkaten avslutad “[Nej
|se6220 [acb-utbild vid oy novatek-korsnis b 14.05.2004 sten avslutad [Negj
573388 _forberedande utbildning for yrk foranstaltsvirdare  [24.02.2006 ~ |Aktiverad, enkaten avslutad ~[Nej =
[s38312 [arbetsi db o B 29.06.2001 | Aktiverad, enkiten avslutad [Nej
le38268 atk:n perustest ja urasuunnittelu [02.11.2012 Aktiverad, enkiten avslutad [Nej
le18148 atkin ia i [06.04.2010 [Aktiverad, enkaten avslutad [Nej
603730 atkn ia [31.12.2010 Aktiverad, enkaten avslutad [1a
601820 atkin ia [30.11.2008 Aktiverad, enkaten avslutad [
615951 [atk:n perusteat ja urasuunr ? ut : [15.07.2010 Aktiverad, enkiten avslutad Ia
le13180 atken teetia ur tely muutost ikeutetuil [30.10.2009 |Aktiverad, enksten avslutad Nej
614707 atken is ur i i [30.06.2011 Aktiverad, enksten avslutad [1a
614617 [atken et i3 urasuunnittely mi oil ill 122122009  |Aktiverad, enkiten avslutad [Nej
575998 [bagare-konditor grund ’iham"’ Isb chen utb.program for bageribr.  |31.12.2010 " [Aktiverad, enkaten avslutad [3a
|s56005 lbagare-konditor grunt inom livsmede chen utb.proaram for bageribr,  |31.12,2005 |Aktiverad, enksten avslutad [32
630441 lbalans / svenska med inriktning p3 [30.06.2011 " [Aktiverad, enkaten avslutad [Nej
ls28083 lbalans fs [31.12.2013 Aktiverad, enksten avslutad [1a
621588 |balans for i ‘[31.12.2012  [Aktiverad, enkiten avslutad [Negj
620892 lbalans férberadande utbildnin [31.12.2010 Aktiverad, enkaten avslutad [Nej
618691 lbalans i yrkesvalet [19.03.2010 Aktiverad, enkiten avslutad [Nej

Pa listan syns samtliga aktiverade slutliga utvarderingar som en enhetlig forteckning.
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Du kan forflytta dig fran listan till rapporten om ifrdgavarande utvarderingar.

Ifall inte minst fem utvarderingar inkommit i de aktiverade utvarderingarna, visas rapporten inte,
utan programmet levererar féljande anmaérkning:

4 OPAL: Granskning av basrapport

Basrapporten kan granskas forst nar 5 eller fler enskilda utvarderingar har gjorts .

Tillbaka

| detta lage atervander du till listan med tangenten "Tillbaka".

Listarapport for anordnare

Listrapporten ar ett sammandrag av utbildningsorganisationens utbildningar.

Sokningen av listrapporten enligt utbildning har tre skeden:

- skede 1: bestamning av avgransningsfaktorer for de kurser som plockas till listan

- skede 2: bestamning av den information som ska rapporteras

- skede 3: granskning av den erhallna listan genom att variera sorteringsprinciperna fér den

- Obs. listarapport ar mojlig endast nar alla utvarderingar har givits med samma frageformular. |
faltet "Valj version av frageformular" finns inte alternativ "Alla" (som finns vid Enkéatsrapport).

Skede 1: Valj avgransningsfaktorer

Nar du pa huvudsidan klickar pa lanken " Listarapport for anordnare" kommer du till sidan "Valj
avgransningsfaktorer...". — Sidan "Valj avgransningsfaktorer” ar viktig, eftersom man pa den
bestammer vilken frageformularversion den rapport som véljs ut ska folja. Valet ar obligatoriskt.

Vid valet av listrapport &r "Valj version av frageformular" obligatorisk (se bilden)

» AOPAL: Valj avgransningsfaktorer

Tillbaka

Vvalj avgra ingsfaktorer och godkann valen att klicka pa Klar:

Utbildningstyp_______________________Jutbildni

Nationell & ESF® Yrkesinriktad & Annan & Endast avslutade utbildningar ™

Typ av gemensam anskaffning
Rekty ™ Omstilln ™ Precis/ ™ Precis/ ™ Precis Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™
Allman Special Rekry Precis/Allman Precis/Special Precis

ersion av frageformular (obligatorisk val)

Begynnelsedatum (dd.mm.3533) | V§ version av frigeformuisr -

Avlslutningsdatum (dd.mm.3333) |

Foljande formularversioner kan valjas:
1.1.2001 - 14.1.2008 (yrkesinriktad / annan)
15.1.2008 - 31.12.2008 (annan)

15.1.2008 - 30.12.2013 (yrkesinriktad)
1.1.2009 - 19.3.2014 (annan)

31.12.2013 — (yrkesinriktad)

20.3.2014 — (annan)



20

Listrapporten visar bara de utbildningar som har aktiverats inom formularversionens tidgsgrans.
Om du vill ha vidare tidsgrans maste soka flera rapporter. Listrapporten har inte alternativet "alla”;
det finns bara vid enkatsrapporten.

Ifall du vill gora andra begransningar, kan du pa blanketten uppstélla begransningsvillkor (t.ex.
betraffande namn, datum, region, upphandlare av utbildning eller betraffande innehallet). Klicka pa
tangenten "Fardig” nedtill pa sidan efter att du uppstallt 6nskade begransningsvillkor.

Skede 2: Definiering av den information som ska rapporteras

Darefter forflyttar du dig till en sida som visar avgransningsvillkoren och du ombeds definiera den
information som ska rapporteras. Alternativ ar

- vélj fraga (vilken som helst av utvarderingfragorna pa utvarderingblanketten),

- Valj 'Arbetsloshetsminskning'

- Valj "Invarkan / Yrkesmassig utveckling" [endast betraffande yrkesinriktad utbildning]

- Valj "Invarkan / Utveckling av arbetslivets fardigheter" [endast betraffande annan utbildning]

Invarkan/Yrkesmassig utveckling ar en uppgift om medeltalsvardet av tva fragor i fragegruppen
"Utveckling av yrkeskunskapen” i frageformularet for yrkesinriktad utbildning:

20. Utbildningen som helhet har 6kat min yrkeskompetens och

21. Jag kan utnyttja det jag lart mig under utbildningen i arbetslivet .

Invarkan/Utveckling av arbetslivsfardigheterna ar ett medeltalsvarde av tre fragor i
fragegruppen "Nyttan av utbildningen och fortsattningsplan” i frageformularet for annan utbildning:
21. Utbildningen har 6kat mdéjligheterna att finna ett yrke

22. Utbildningens mal har for min del uppnatts

25. Fortsattningsplanen har skapat klarhet i min livssituation och karriarplanering

Allmant omdome for utvarderingen ar utgangsvarde pa sidan.

Om du véljer alternativet "Valj fraga" foljer en lista med fragor och du kan vélja den du 6nskar. Om
du valjer "(uttryckt) minskad arbetsloshet" eller "Effekt/Yrkesinriktad utveckling”, far du fram det
genom att klicka pa lanken i fraga.

Skede 3: Granskning av listan genom att variera sorteringsprincipen

Efter att villkoren for skapandet av listan givits och den information som ska rapporteras definierats
dvergar man till granskning av den lista som uppstar. Listan utformas genom att man klickar pa
tangenten "Sok”.

Pa listan syns under varandra alla utbildningar som uppfyller villkoret for avgransning. Av varje
utbildning visas kod, namn, antal studerande, svarsprofil och de uppgifter som ska rapporteras.
(P& bilden fraga "allmant omdome" som ska rapporteras med namnet som ordningsfoljdsprincip.)
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RESULTAT ENLIGT UTBILDNINGAR

[Antalet Din 3sikt om hur uthildningen har lyckats som helhet (n)
- N N 7T
svar (%

cad-utbildning for eekniker och ingenjsrer,

ECEESS) ritare (byagn.- eller maskinritare) ad 1000;
E e lgrund-/yrkesexamen inom maskin och | 5D ez T B
metallteknik [
(s (grund-/yrkesexamen inom maskin och || e % = e
metallteknik
R T lgrund-/yrkesexamen inom maskin- och | e B e =
metaliteknik inr. pl3tslagare-svetsare
e F— (grund-/yrkesexamen inom maskin- och |0 — i = o
metallteknik inr. plitslagare-svetsara |
6. 6002839 paind byrkesckamendnommaskingochi |, ¢ 93,8 34 0.7 40,0
| metalleeknik inr. pl3tslagare-svetsara [
R (grund-/yrkesexamen inom maskin- och Yad B = o
| metallteknik inr. pltslagare-svetsare
lgrundex inom elbranchen, kyl och
B el hush&llsmaskinmontar, inkl komplett uth 2 590 40 o0 ey
G [etsass (grundexamen inom el- ach automation = 5 b oo
ller kompleterande utb inom branschen
10. 614896 grundexamen inom el- o_:h automation 9 22,2 45 0.5 100,0
ller kompleterande utb inom branschen
11, [622897 kombinationsfordonsfarare 5 50,0 33 0.5 333
12. (626920 kombinationsfordonsfarare 1 100,0 2,0 0.0 0.0
13, [s96723 nbioatin] g > 1 100,0 4.0 0.0 100,0
| utbildning for yrkesexamen [
14, |613242 8ining for s 75,0 [4.0 0.6 le3.2
kompleterande utbildni
15, |617925 metallbranschen samt sprdkutbildning £ 19 100,0 48 0.6 LX)
invandrare
16. |618652 komleceribosuthitdningiinam 10 60,0 12,2 0.7 83,3
metallbranschen
Koneja metallialan peris-
17 |e18117 /ammattitutkinto, suunt. levyseppi- 5 20,0 2,0 0.0 0,0

hitsaaja

Pa denna sida finns menyn "Sorteringsrincipen”. Menyns innehall beror pa vilken information for
rapportering som har valts. Nar informationen for rapportering ar en utvald fraga eller
"Effekt/Professionell utveckling", ar alternativen:

- utbildningens namn

- nummer

- svarsprocent

- antal studerande

- medeltal

- spridning

- procentantalet for dem som svarat bra/utmarkt

N&r den rapporterbara informationen (uttryckts) som minskad arbetsloshet &r alternativen:
- namn

- nummer

- svarsprocent

- antal studerande

- procentantalet for arbetslosa i borjan pa kursen

- (utryckt) minskad arbetsloshet

| samtliga fall syns i menyn utgangsvardet "Namn".

Utbildningarna pa listan gar att arrangera enligt dnskad ordningsféljdsprincip.
P& sa satt kan olika utbildningar jamféras enligt valt kriterium.

Enkatrapport

Enkatrapporten ar ett mycket mangsidigt redskap som tillater olika ad hoc -enkater. Den ar
samtidigt ett komplicerat instrument, vars anvandning rekommenderas for rutinerade anvéandare av
systemet.

Allméan anvandning av enkatrapporten

Enkatrapporten uppstar med av anvandaren formulerade sokvillkor. | rapporten visas sammandrag
av utvardering fran flera utbildningar. Med hjalp av enkatrapporten gar det ocksa att jamfora
utvardering som valts pa olika grunder.
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| enkatrapporten definieras till en bérjan begransningsfaktorerna. Sidan med sokvillkor &r identisk
med den i utbildningsarrangorens listrapport. Pa sidan med enkatrapportens sokvillkor faststalls
begransningarna for den grupp som ska granskas.

& 7 1 OPAL: Vdlj avgransningsfaktorer

Tillbaka

Vilj avgransningsfaktorer och godkéann valen genom att klicka pé Klar:

uthildningstyp _______________________utbildningens yrkesriktning
Nationell & ESF~ Yrkesinriktad & Annan & Endast avslutade utbildningar ™

 Typ av gemensam anskaffning
Rekty ™ Omstélln ™ Precis/ ™ Precis/ ™ Precis ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™ Jobbrot/ ™
Allmén Special Rekry Precis/Allman Precis/Special Precis

Utbildning Sammanfattningsrapport majlig: I faltet "Nummer" kan du ange flera koder avskilda med kommatecken
Nummer eller  Namn |

ersion av frageformular (obligatorisk val)
Begynnelsedatum (dd.mm.3333) | =} V3j version av frigeformuar L]

Avlslutningsdatum (dd.mm.3333) |

Sidan har som obligatoriskt val "Frageformularversion" (se bilden). Du ska vélja tidpunkt for
utbildningarna for rapporten.

Foljande formulérversioner kan valjas:
1.1.2001 - 14.1.2008 (yrkesinriktad / annan)
15.1.2008 - 31.12.2008 (annan)

15.1.2008 - 30.12.2013 (yrkesinriktad)
1.1.2009 - 19.3.2014 (annan)

31.12.2013 — (yrkesinriktad)

20.3.2014 - (annan)

Alla

Rapporten visar bara de utbildningar som har aktiverats inom formularversionens tidgsgrans. Om
du vill ha vidare tidsgrans maste soka flera rapporter eller valja "alla”. Da far du en rapport som
bestar av alla formularversioner.

Ifall du vill gbra andra begransningar, kan du pa blanketten uppstalla begransningsvillkor (t.ex.
betraffande namn, datum, region, upphandlare av utbildning eller betraffande innehallet). Klicka pa
tangenten "Fardig” nedtill pa sidan efter att du uppstallt dnskade begransningsvillkor.

Efter valet av blankettversion kan du mata in 6nskade sokfaktorer i sokfalten:

* kurstyp (nationell / ESF) och yrkesinriktning (yrkesinriktad / annan) och nonstop-information
(nonstop / grupputbildning) Obs. | formularversionen "Alla" kan anvandas "Yrkesinriktad" eller
"annan", da endast begransade rapporter visas.

Obs. | enkatrapporten finns faltet "Endast avslutade utbildningar". Nar du kryssar for detta falt
sOker programmet endast de utbildningar som redan upphdrt. Detta &r en nyttig begrénsning nar
man ocksa vill ha jamforbara svarsprocenter for nonstop-utbildningarna.

Kurstyp Kursens yrkesinrikining

Mationell 4 ESF L Yrkesinriktad |7 Farberedande 4 Monstop |7 Grupputhildning |7 Endast avslutade uthildningar |_

* numret eller namnet pa utbildningen (med numret begransar du antalet sokande till en enda
utbildning)

Numret kan inte avkortas, anvand hela numret.

Namnet kan ocksa avkortas, du kan soka med framre delen av namnet.
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Obs. Om du anvander bade nummer och namn sker s6kningen utgdende fran numret

* start- och slutdatum for utbildningen. Du kan anvanda mellanrummet mellan datumen eller
endast ge ett villkor fore eller efter ett bestamt datum.

* ort for anordnande av utbildningen (Kommun, TE -byrd, ELY-central)
Valj 6nskat alternativ pa urvalslistan

| faltet "Kommun” ser du kommunernas namn i alfabetisk ordning pa urvalslistan. | faltet ’"Kommun”
ar forsta alternativet att valja "HELA LANDET".

| faltet "Byra” finns TE-byraerna i alfabetisk ordning. (Med TE-byra avses har den ansvariga byran
for utbildningen).

| faltet ELY-central star dessa i alfabetisk ordning. Om du véljer en ELY-central som omrade for
arrangemanget, soker programmet samtliga utbildningar inom ifragavarande ELY-centrals omrade.

* utbildningens upphandlare (TE-byran, ELY-centralen). Valj onskat alternativ pa urvalslistan.
Glom inte att det betraffande manga utbildningar i URA och darfor aven i OPAL saknas uppgift om
upphandlaren. Det lonar sig darfor i allmanhet att avsta fran att definiera upphandlaren. "Region”-
definitioner daremot som t.ex. (Kommun, Ansvarig byra, ELY-central) ger uttmmande rapporter.

| faltet "Byraer” finns TE-byrdernas namn och namnen pa ELY-centralernas
arbetskraftsavdelningar. | detta falt valjs enskilda upphandlare.

| faltet ELY-central finns ELY-centralernas namn. Om du véljer en ELY-central till upphandlare,
sOker programmet alla utbildningar som upphandlats inom ELY-centralens omrade.

* Malyrke (yrkesnummer enligt gammal yrkesklassificering till 13.6.2014)
Yrkesnumret kan inmatas i sokfaltet. Om du inte kanner till yrkesnumret, kan du valja yrke fran
urvalslistan.

* Malyrke ISCO (enligt ISCO —yrkesklassificering fran 13.6.2014)

Yrkesnumret kan inmatas i sokfaltet. Om du inte kanner till yrkesnumret, kan du valja yrke fran
urvalslistan.

Obs. Om du soker bade med nummer och namn sker sékningen enligt numret.

Obs. Om du vill tomma en enskild urvalslista bor du forflytta dig till borjan av listan dar det finns en
tom rad. Klicka pa tangenten "T6m”, om du vill tdmma hela begréansningsblanketten.

Du kan mata in i falten en eller flera begransningsvillkor. Nar begransning gjorts, kan du ge 6nskat
namn at denna begransningsgrupp i faltet nedtill pa sidan. Om du inte ger ett namn, anvander
programmet som rubrik for det texten "1. begransningsfaktorer”. Klicka till slut pa tangenten "Klar".
Nu forflyttas villkoren till sidan "S6kning av enkatrapport”.

| foljande exempel har man jamfort samtliga allmant omdome fran ifragavarande utbildares
yrkesinriktad utbildning 2001 -2008 utbildarens allméant omddéme fér samtliga nya yrkesinriktade
utbildningar 15.1.2008 -. Utformningen av rapporten beskrivs periodvis.

Pa enkatrapportens soksida kryssar man i sokfaktorn "Kursens yrkesmassighet" endast for
punkten "yrkesinriktad”. Frageformular ar "1.1.2001 — 14.1.2008 (yrkesinriktad) ". Sokningen ges
namnet "gammal och man klickar pa "Klar".

Nu framtrader en vy med ett angivet fragevillkor:
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Utbildningstyp [ESF, Nationell, Yrkesinriktad, Annan, Nonstop, Grupputbildning
Namn <Inget>

fTyp av gemensam anskaffning  |<Inget>

[ESR-kod ~[<Inget>

frid [<Inget>

Omride " [<Inget>

|anordnare Nrkesakademin i Osterbotten

Utbildningens inneh3ll <Inget>

Wersion av frigeformulsr 1.1.2001 - 14.1.2008 (yrkesinriktad / annan)

Bestém en enfrige raport

V3lj behandlingsform fér rapporten:

Rapportens uppgifter valalternabw |
Bakgrundsuppgifter e ba . Nej

Presentation Numerisk . Grafisk

Nar man klickar pa lanken "Valj foljande begransningsfaktorer”, évergar man ater till en fragebotten
dar man till begransningsfaktor kan valja "Yrkesinriktad" och frageformularen 15.1.2008 —
30.12.2013. Detta villkor ges analogt namnet "Ny" och man klickar pa "Klar”. Darefter kommer man
du nytt till sidan "Sékning av enkatrapporten”, dar bada gjorda begransningar ar synliga:

(. @ /) OPAL: Enkétsékning

V3lj féliande avarénsningsfaktorer

|

|utbildningstyp ESF, Nationell, Yrkesinriktad, Annan, Nonstop, Grupputbildning
[Namn~ <Inget>

fTyp av gemensam anskaffning [<Inget>

[ESR-kod <Inget>

frid [<Inget>

|omride <Inget>

|anordnare [Vrkesakademin i Osterbotten

[Utbildningens inneh3ll <Inget>

[Version av frigeformular [1.1.2001 - 14.1.2008 (yrkesinriktad / annan)
|Utbildningstyp ESF, Nationell, Yrkesinriktad, Nonstop, Grupputbildning
[Namn <Inget>
:'Tv'pia'v gemensam anskaffning v<’Ing”at’>

[ESR-kod [<Inget>

Tid <Inget>

[omrade [<Inget>

|Anordnare [Yrkesakademin i Osterbotten

|Utbildningens inneh3ll <Inget>

[Version av frigeformular [15.1.2008 - 30.12.2013(yrkesinriktad)

Bestdm en enfrige raport

Vilj behandlingsform for rapporten:

Valalternativ
|Bakgrundsuppgifter |e ba . Nej
|Presentation s Numerisk . Grafisk

Sokvillkoren har nu givits. Pa sidan syns alternativet "Valj rapport med en fraga". Genom att vélja
detta kan man inrikta resultatet pa en enda frdga. Om detta val inte gors, visas i rapporten en
jamforelse mellan samtliga utvarderingfragor.

- | exemplet véljs medelvitsordet till fraga. Man klickar pa lanken "Valj rapport med en fradga". Fran
urvalssidan véljs 6nskad fraga (i detta fall allmant omdéme) genom att klicka p& namnda alternativ.
Valet av alternativet godkanns med tangenten "Klar". Nu atergar du igen till sidan "Soékning av
enkatrapport”.

Nu blir den valda fragan synlig pa urvalssidan. P& sidan bér annu valjas formen for rapporten  (vill
man ha med bakgrundsuppgifterna och vill man ha rapporten numeriskt eller grafiskt. | exemplet
foljer man utgangsinstallningarna: inga bakgrundsuppgifter, grafisk rapport). Nar alla val gjorts,
klickar man pa "Sok".

Enkatrapportens resultat ser i grafisk form ut sa har:
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= ) OPAL: Itat av dtsokning,
Tillbaka
_ Utbildningar Studerande__Jsvarse |
Nationell, ESF, Vrkesinriktad, Annan, Nonstop, Gr ildning, <Inget>, Yrkesak b 1.1.2001
- 14.1.2008 (yrkesinriktad / annan) 172 a3 e
Utbildningar
[Nationell, ESF, Yrkesinriktad, Nonstop, Gr ildning, <Inget>, Yrkesak in i Osterb 15.1.2008 -
30.12.2013(yrkesinriktad) % pes 52:0
INLARNINGSMILIO
12. Under utbildningstiden har jag i min inldrning fatt uppmuntran och stéd
| liodlice  Jorssvadig  [3Nsjakeige 4B Js.utmane  Sammanlag  Medelal  Jawikelse |
[ B s> L= _-— 143 <0 o
1,1% [37% [15,2% 54,5% 25,5% 100,0% [ -
7 24 (s 221 57 296 3,8 0.8
s ! I » S ’ ‘
1.8% 6.1% [22,0% 55.8% 14,4% 100,0% - -
13. Viaxelverkan mellan ldrare och elever har enligt min dsikt fungerat
| [iodliee  [aFomsvarliot 3 Nojaktigt a.8a  Js.utmarke | Medeltal [Avvikelse |
e 3 [ TEn 742 61
[ | e u . =1
0,6% 3,0% [12,6% 51.7% [32.1% 100,0% [- -
5 16 (Wez 159 113 396 40 0.8
ny P e Ly - - = I
1.3% 4,0% [15.9% 50.3% 28.5% 100,0% - -

14. Jag anser att anvandningen av andamdlsenliga anordningar och material inom utbildningen varit

| lioslice  forssvadio  [siNgjakeige  J4Brs  Js.Utmade  [Sammanlage  Medeltal avvikelse |
[
Lo ‘10 ISB .z?z -535 .235 1410 3,9 0.8
07% e [19.3% ~[59.2% 167% 100,0% E

Sparande av enkatrapportens begransningsfaktorer

Enkatrapportens begransningsfaktorer kan sparas for ateranvandning under senare OPAL-
anvandning. Nar énskade begransningsfaktorer och framstallningssattet faststéllts, sparas
rapporten med tangenten "Spara” pa enkatrapportens stkblankett.

Anvandaren uppmanas darefter att namnge rapporten. Maximilangd for namnet ar 50 tecken.

Det givna namnet bestyrks med tangenten "Spara”. Darefter kan rapporten ses pa listan 6ver
sparade rapporter pa blanketten "Valj begransningsfaktorer”. Nar man vill kéra rapporten pa nytt,
valjs den fran listan genom att man klickar pa namnet. Den sparade enkatrapporten raderas via
lanken "Radera” i kolumnen "Funktioner”.

Kvalitetsjamforelse

Fran hosten 2013 har utbildningsarrangtren méjlighet till kvalitetsjamforelse. Man kan jamfora en utbildning
eller storre grupp av utbildningar med medeltal i hela landet.

Handlingssatt med en utbildning ar s& har:

- Ta fram in utbildningen

- Oppna slutlig utvardering

- Pa sidan finns lank "Kvalitetsjamforelse”. Med att klicka den ser du rapporten, som visar respektive
utbildningen jamfort med hela landet. Rapporten visas om information i hela landet grundar sig pa minst 5
utbildningsarrangérares utbilbningar.
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K@ j OPAL: Resultat av kvalitetsjamforelse

Tillbaks

BAKGRUNDSFRAGOR
1. Kén (n)
[ o Dwees Dawe |
Helsi teknilli ilsitos. ]l |0 |X

sizingin teknilinen oppils

= B 100,0% [o.0% [100.0%
257 [12s4 [1s61
Hels landet
15,0% [BL.o% [£00,0%
2. Modersmal (n)
——
Helsingin teknillinen oppilaitos
(lakkaut=tte) |xon 0% |o 0% |o 0% |1oo 0%
= [14a7 [tz [t02 [1561

i

Y [e27% [o:5% [6:5% [100.0%
3. Alder (enligt 3ldersgrupp) (n)
=i m_
Helsingin tekriliner oppisits 11

(lakkaut=tiv) 100,0% |o 0% o 0% |o 0% o 0% xoo 0%

254 [E7s 388 252 61 1561
Hels landet
15.2% 533 22.5% 1% 3% 100,0%

Jamforelse med stoérre grupp gor man vid lanken “kvalitetsjamforelse” pa framsidan Jamforesise liknar
enkatsrapport: du matar in sokvillkor efter tidsintervall och utbilningarnas innehall. Rapporten visar
utbildningarrangorens information och hela landets information p& var sin egen rad.

- P& den hér sidan kan du inte ansoka efter en enskild utbildning.

=)
k@ j OPAL: Resultat av kvalitetsjamforelse

)

3, Annan, Nonstop, Gruppulbidning, <Inget», Helsingin teknilliven oppilsios (lakkautetts), 1.1.2001 - 14.1.2008 [ E -

Y 1S S o S
[Nationell, ESF, Yrkesinriktad, Annan, Nonstop, Gruppulbilining, <Inget>, 1.1.2001 - 14.1,2008 (yrkesinriktad / annan) 25072 3¢5¢78 [s0.8
BAKGRUNDSFRAGOR

1. Kén
_
eisingin teknilinen cppiaites

B . [53 Y |1s = |mo o
= [osms [r7ase [reoz

g

e s [z [ou.om
2. Modersmal
=
eisingin tekniliven cppisites R

(lakkautettc) 16.7% |?o 0% [ 100.0%

[ 235780 [az03 [z5138 279021

v [Fe5% B (PR 100,0%
3. Alder (enligt 3ldersgrupp)
e = e e e
=isingin teknilliner cppilaitos 1 ———
(izkkautette) 16.7% |§um |x5 7% 15.7% [0.0% [100.0%
e [eo117 350 = 70021 13140 [75022

= 16.4% e [EZ% 2% [e7% [1o0.5%

Utskrivning ur systemet

Logga ut fran OPAL-systemet pa utbildningsarrangorens huvudsida da du slutar anvanda
systemet. | 6vre och nedre kanten pa sidan finns lanken "Utskrivning ur systemet". Nar du klickar
pa det, avbryter programmet din kontakt med systemet och du atergar till startsidan. Nar du
stanger av din browser, raderas alla sidor som sparats i arbetsstationen under kontakten ur
arbetsstationens minne.

Obs. Det ar viktigt att avsluta kontakten pd namnda satt. Om du endast stanger av browsern, forblir

seansen i kraft en timme. Under den tiden gar det inte att med samma anvandarkod logga in i
OPAL.
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Mojliga felsituationer

* Om utbildning finns inte i OPAL, du kan sjalv 6verféra den till OPAL genom
restplockningsforfarande. Det hander pa sidan https://asiointi.mol.fi/opal/poimintatilaus/ .
Restplockningskorningarna utfors varje kvall. Restplockning infor kursen i OPAL -systemet foljande
dag.

* Om elektronisk utvardering inte ar maojlig: ny procedur

Tidigare fanns ett regel, att om utvardering inte kan ges elektroniskt (OPAL-systemet &r
frankopplat eller studerandenas utrustning ar ur funktion, e.dyl.) insamlas OPAL-slutlig
utvarderingen pa pappersblanketter. Det galler inte mera. Fran bdrjan av 2012 ar regeln: om
elektronisk slutlig utvardering kan inte ges gor man ingenting.

- For mellanutvardering har det inte varit nagon motsvarande regel.

* [fall den av studeranden givna utvarderingen misslyckas

OPAL kontrollerar att den av studeranden avgivna utvarderingen sparas i databasen. Ifall
utvarderingen pa grund av nagot fel i databasen inte gor det, far studeranden efter att ha lamnat
utvarderingen ett meddelande om misslyckandet. | meddelandet uppmanas studeranden att
forsoka pa nytt om en stund.

Ifall det nya forsoket fortfarande slar fel, I6nar det sig att avsta fran att avge utvardering den
gangen.

Meddelandet om att givandet av utvardering misslyckats sands per e-post till utbildaren samt till
systemets systemadministratdrer som inleder felsékningen.

* Hjalp med eventuella problem

Det finns en OPAL —huvudadministrator i din organisation. Om inte han/hon kan hjalpa dig du kan

kontakta huvudadministrattrer vid Arbets- och naringsministeriet vid lanken ”Kundstéd” pa din
framsida.


https://asiointi.mol.fi/opal/poimintatilaus/

